
☆ 募集定員 １０名

☆ 募集期間
令和8年 5月12日（火）～
令和8年 6月 9日（火）

☆ 訓練期間
令和8年 7月 1日（水）～
令和8年 9月30日（水）
●訓練時間：10:00～16:50

●休日：土・日・祝日・及び
その他指定する日

☆ 選 考 ①日 時：令和8年 6月17日（水）9:00〔受付8:35～8:55〕
②場 所：地域職業訓練センター
③内 容：職業適性検査、面接（HB鉛筆2本程度を持参してください。）

④合格発表：令和8年 6月24日（水）香川県立高等技術学校から通知

☆ 受 講 料 無料 

・ただし、テキスト代（11,165円）及び資格試験受験料は自己負担になります。

☆ 訓練実施者 ㈱ビットコミュニケーションズ
（高松市上林町５１０ー３９ Ｇ）

☆ 訓練施設 地域職業訓練センター 第2研修室
（高松市郷東町５８７－１）

(注)応募者が定員に達しない場合、開講できないことがありますのであらかじめご了承ください。

☆ お問合せ 最寄りのハローワーク、若しくは高等技術学校高松校にお問合せください。

〒761-8031 高松市郷東町587－1

香川県立高等技術学校 高松校
TEL 087－881－3171

URL https://www.pref.kagawa.lg.jp/kotogijutsu/index.html

訓練コース番号：5-08-37-087-03-0052

障害者対象訓練 ＯＡ事務科

☆ 申 込 ①申込場所：所轄の公共職業安定所（ハローワーク） 

②持ち物 ：各種障害者手帳・顔写真。
※願書はハローワークにあります。
※応募にあたっては、事前にハローワークへご相談ください。

☆ 応募資格 〇次の①～④の全てを満たしている方
①身体障害者手帳、療育手帳、精神障害者福祉手帳のいずれかの手帳をお持ちしている方
または発達障害をお持ちの方等で、公共職業安定所長の受講指示または受講推薦等を受
けることのできる方

②職業訓練受講及び就職に意欲を有し、受講することによって職業自立が見込まれる方
③マウス及びキーボード操作に支障のない方
④約3か月の期間、1つの教室内で複数名による訓練受講が可能な方



☆ 訓練内容

☆ 案内図

●訓練施設・選考会場：地域職業訓練センター

・駐車場 有（無料）
・JR予讃線 香西駅から 徒歩33分
・ことでんバスイオン高松線（北ルート）警察学校前から 徒歩8分

科  目 訓 練 の 内 容 時間 

学 

科 

安全衛生 
心身の健康管理（情報機器作業含む）、 

整理整頓の原則、安全衛生の事例 
2 

インターネット基礎 
ネットモラル、サイバー攻撃の実態と対策方法、 

SNS基礎、SNSのメリット・デメリット 
3 

生成 AIの基礎 生成AIの活用事例、各ツールの特徴 6 

実 

技 

ワープロ実習・演習 
Wordの基礎、文字の入力、文章の作成、表の作成、文書の編集、 

表現力をアップする機能、便利な機能 
120 

表計算実習・演習 
Excel の基礎、データの入力、表の作成、数式の入力、複数シートの

操作、表の印刷、グラフの作成、データベースの利用、便利な機能 
120 

インターネット実習 インターネット操作、ネット検索の基礎、便利な検索方法 48 

就職支援 
自己理解、コミュニケーション、就職相談、面談、 

キャリアコンサルティング 等 
12 

入校オリエンテーション、 

修了オリエンテーション 
入校オリエンテーション、修了オリエンテーション 3 

総訓練時間 314 

取得可能な資格 

コンピュータサービス技能評価試験 ワープロ部門３級 

コンピュータサービス技能評価試験 表計算部門３級 

（受験手数料 各5,350円） ※訓練修了後任意受験 

訓練目標 

（仕上がり像） 

日常的なワープロ、表計算での入力作業や指示された書式、表、グラフの作成、デ

ータの検索・抽出など、ビジネスシーンに必須のアプリケーションソフトを使いこ

なせるオールラウンドの技能を習得する。さらに効果的なインターネット検索方法

や昨今問題となっているサイバー攻撃などのセキュリティに関する基礎知識やネッ

トモラル、SNS利用時の注意点、ビジネスの場でも欠かせなくなってきている生成AI

の活用事例等、企業内で実践的に使える知識も習得する。 

 


