
 

 

 

 

 

 

・ 出席簿ソフト（3年目） 

 エクセルの関数を使い作成。各担任が毎日の出欠状況，欠課等を入力する。月末に自動集計

を行う。様式は琴平町の様式に従っており，毎月はじめにプリントアウトし，毎日の出欠をメ

モ代わりとして活用し，非常時にはこれで人数等の点検を行う。また，毎月の終わりに出力点

検後保管している。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

入力画面 

                              自動的に集計 

 

 

 

 

 印刷画面 

ICT を活用した業務改善（出席簿） 
琴平町立榎井小学校 


