
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

快適な事務機器による事務処理時間の短縮 
土庄町立土庄中学校 

【本校の事務機器の問題点】 

●●●●コピーコピーコピーコピー機機機機がががが古古古古くくくく、、、、１１１１枚枚枚枚１１１１枚枚枚枚コピーコピーコピーコピーしなくてはならないしなくてはならないしなくてはならないしなくてはならない。。。。白黒白黒白黒白黒コピーコピーコピーコピーだけでだけでだけでだけで、、、、カラーコピカラーコピカラーコピカラーコピ

ーーーーができないができないができないができない。。。。    

●●●●プリンタープリンタープリンタープリンターがよくがよくがよくがよく故障故障故障故障しししし、、、、修理待修理待修理待修理待ちでちでちでちでプリントプリントプリントプリントできないことがあるできないことがあるできないことがあるできないことがある。。。。    

●●●●拡大拡大拡大拡大プリンタープリンタープリンタープリンターはあまりにもはあまりにもはあまりにもはあまりにも古古古古くくくく、、、、掲示用掲示用掲示用掲示用のののの資料資料資料資料をほとんどをほとんどをほとんどをほとんど作作作作ることができないることができないることができないることができない。。。。    

●●●●丁合丁合丁合丁合機機機機がなくがなくがなくがなく、、、、教職員教職員教職員教職員がががが何人何人何人何人もももも手伝手伝手伝手伝っっっってててて１１１１枚枚枚枚１１１１枚紙枚紙枚紙枚紙とりをしなければならないとりをしなければならないとりをしなければならないとりをしなければならない。。。。    

●●●●裁断機裁断機裁断機裁断機のののの切切切切れれれれ味味味味がががが悪悪悪悪くくくく、、、、紙紙紙紙がきれいにがきれいにがきれいにがきれいに切切切切れないれないれないれない。。。。    

    ⇒⇒⇒⇒印刷室印刷室印刷室印刷室のののの整理整頓整理整頓整理整頓整理整頓ができていなくてができていなくてができていなくてができていなくて、、、、次次次次にににに使使使使うううう人人人人へのへのへのへの配慮配慮配慮配慮はははは全全全全くできていないくできていないくできていないくできていない。。。。    

 

 

 

 

【対応策】 

    

○重点的・計画的に新しい事務機器の購入計画の実現 

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

・・・・２２２２台台台台ののののコピーコピーコピーコピー機機機機のののの新規新規新規新規のののの入入入入れれれれ替替替替ええええ    

    １１１１台台台台ははははカラーコピーカラーコピーカラーコピーカラーコピー機機機機（（（（複合機複合機複合機複合機）、）、）、）、２２２２台台台台ともともともともプリンタープリンタープリンタープリンターとしてとしてとしてとして接続接続接続接続    

・・・・拡大拡大拡大拡大プリンタープリンタープリンタープリンターのののの新規新規新規新規のののの購入購入購入購入    

・・・・ 丁丁丁丁 合 機合 機合 機合 機 のののの 新 規新 規新 規新 規 のののの 購購購購 入入入入    

印 刷 業 務印 刷 業 務印 刷 業 務印 刷 業 務 にににに 大大大大 き なき なき なき な 支 障支 障支 障支 障    

・・・・ 裁 断 機裁 断 機裁 断 機裁 断 機 のののの 刃刃刃刃 のののの 研研研研 磨磨磨磨    

・・・・ペーパーカッターペーパーカッターペーパーカッターペーパーカッター、、、、パンチパンチパンチパンチ等等等等のののの事務機器事務機器事務機器事務機器のののの新規購入新規購入新規購入新規購入    

【成 果】 
 

                      ⇔⇔⇔⇔         
    

印刷・帳合業務の大幅な時間短縮 

◎◎◎◎快適快適快適快適なななな事務機器事務機器事務機器事務機器によるによるによるによる印刷業務印刷業務印刷業務印刷業務 ◎◎◎◎整然整然整然整然とととと整理整頓整理整頓整理整頓整理整頓できたできたできたできた印刷室印刷室印刷室印刷室 


